PLAN MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
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artesanias
de colombia
PROCESO: AREA: RESPONSABLE DE SEGUIMIENTO: Maria Victoria Rojas Falla
RO O A D OEE A AR INFORME DE AVANCE Y CUMPLIMIENTO
NOMBREDEL  poNDERACION
FECHA
EARES INDICADOR O DEL INDICADOR 2020
PRODUCTO
1 3 4 AVANCE (%) ~RESULTADO OBSERVACION
1. Realizar, actualizar, proponer e
procedimientos e instructivos y "
formatos para ol mantenimiento de los. [[or 210 Slaborados 40%
bienes inmuebles de la entidad Pyl
2. Realizar las revisiones del
funcionamiento general de las
instalaciones de Ia entidad, las cudles
incluyen: a. Funcionamiento general
del sistema hidraulico el Claustro, Fotografias,
unidad de formacién y edificio Santa relacion en una
Orosia; b. de Formato de reqistro de hoja de las
luminarias, chapas, ciemapuertas y ., |revisiones y
ventanas de las oficinas del Claustro, (125 Fe¥/$1ones 40% realizagas. EI 0%
unidad de formacion y edificio Santa lentregable es un
Orosia; c. Adecuada conservacion de formato. no
mobiliario de oficinas; d. Adecuada (coincide
conservacién de mobiliario de
decoracion; e. Adecuacién de espacios
y oficinas; f. Revision de
deshumidificadores
3. Gestionar rutinas y labores de aseo
y limpieza de érea, espacios y
mobilizrio de la enfidad, incluye: a.
Limpieza de reas comunes y de
omato (paredes, puertas y ventanas a |Formato de registro de 0%
-1,50 mts); b. Limpieza de mobiliario y |las rutinas realizadas o
decoracion; c. Limpiezas de espejos; d.
Limpieza y llenado de dispensadores
de gel antibacterial e. Limpieza y
ajustes sefialados por SST a extintores
4. Gestionar jomadas especiales de | Cronograma en
aseo por zonas para el Claustro Las  |febrero e informe de o
Aguas, de acuerdo con el cronorgama | jornadas especiales °
propuesto a principio de aio realizadas.
Formato de la
. ; ejecucion de poda,
5 Gostonarles jomadas dopoda, - |IECES S,
impieza de matas y materas, relro de ([1"P1°%2 9° Maes o
maleza, cuidado de jardines verticales loza, cuidado o
porihiod maleza, cuidado de
Y ljardines verticales y
colgantes realizadas
6. Gestionar jomadas de aseo y Formato de registro de
mantenimiento para la vitrina de las jornadas generales 0%
promoci6n de Ia calle de los anticuarios | de aseo realizadas
7. Gestionar jornadas de fumigaciény |Cerlificado de las No cuenta con i ; 5
desratizacion ljornadas Cumplida en abril 0%
8. Gestionar Ia limpieza de tejados de
muros y muros circundantes para las (el 4° fegielo de
sedes dela entidad que lo requieran | & m:ms mmnésnm 3,0% 0%
(incluye crstales de mas do 150 de (38 9SO
altura, canaletas, bajantes y azotea) |9




Certfcados de lavado Lavado de
9. Realizar el lavado y mantenimiento  [de tanques de. 0% o
de tanques de abastecimiento de agua |abastecimiento de e vance del 50% o
agua potable equivalente al 1%
10. Realizar la revision general, Informe mensual del
mantenimiento preventivo y correctivo | mantenimiento 4,0% 0%
de ascensor, montacargas realizado
11. Realizar Ia revision general, Informes de los
mantenimiento preventivo y correctivo | mantenimientos 0% o%
de sistema eléctrico (indluido planta | realizados a la red 4
eléctrica) elécirica o planta
12. Realizar la revision general, nformes de ':f
mantenimiento preventivo y correctivo | 2N tenimient " o "
de red hidraulica (aguas lluvias, red | Preventives ¥ 40% 87% 0%
contraincendios y red de agua potable) | C2TeCivos realizados
Y 9ua p ala red hidraulica
# de extintores
recargados
oportunamente / # de
" extintores en sede de
13. Realizar el mantenimiento general ’ ’
de extintores de la entidad oficina o vitrinas 3.0% o%
comerciales de la
Informe de las
recargas realizadas
4 de extintores de
bajal de extintores
14, Realizarla baja y disposicién final ~[dispuestos de baja de
de aquellos extintores que entran en | manera adecuada 20% o%
Informe a cerca de
condiciones de
extintores
15. Gestionar la instalacion de puntos
de anclaje para acceso a Uabajos en
altura nivel avanzado en zonas de | Puntos de anclaje 2% o
limpieza de canaletas o fachadas. instalados N
(previa revisién de la norma y su
vigencia)
. Se da avance del
1 do mpuestos "o Con otoa b
17. Tramitar oportunamente el pago de [Pe9%C08 correspondiente al #| se pagaron todos
impuestos preciales a cargode la  [ohoreeramente /¥ 20% de impueslos los impuestos a 0%
entidad o es 2 bargp de. tramitados a la cargo de la
g 2 21 fecha / el nimero | entidad
total de impuestos
10, Realizar joradas de limpieza y ’
desinfeccion del area de acopio de ::’l"'"‘f‘?;: jomadas 20% 0%
residuos. P
20. Realizar la supervision de los | Cumplidos entregados
contratos relacionados con el en las fechas o " o
mantenimiento de los bienes muebles |establecidas por la 3.0% | SRpplEl e 0%
e inmuebles, aseo 6n financiera
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Documento de

desconexion de
punto hidrauiicos; |
21. Definir el documento que dé cuenta B ccomorics o
de los puntos para suspender la Documento definido 20% lectica Seda |suspension de o
energia y el agua en caso de s ionto dol | enerala y de
emergencia e aein actuicad | Nidraulicos
estd rezagadas
desde el afo

22. Socializar con vigilancia, aseo y
brigada de emergencias el documento
que da cuenta de los puntos para
suspender la energia y el agua en caso
de emergencia

24, Presentar informe semestral de
estado de los bienes inmuebles de la Informe presentado
entidad, con el fin e reportar a
Coordinacion Financiera, para verificar 60% 0%
la pertinencia de realizacion o no, de |Hoja de vida
avalios comerciales con fin de ajuste |actualizada
fen libros por deterioro
25. Realizar sequimiento semestral a
las obligaciones derivadas de los
contratos suscritos para bienes Informe presentado 7.0% 0%
inmuebles de la entidad (comodato,
arriendo, entre otros)
26. Realizar los tramites Convenio de
requeridos para la 6n de 2.0% 0%
celebracién y/o prérroga del convenio | residuos celebrado / i o
de recoleccion de residuos prorrogado

27. Solicitar la inspeccion de bomberos.
para establecimientos de comercio
(Sede Aguas (Almacén y Unidad de
Formacion) y vitrinas comerciales en
Bogotd y efectuar los ajustes
indicados

socializaciones
realizadas con el
personal de vigilancia,
aseo y brigada

2,0% Incumplida 0%

Tramite realizado 3.0% o%

28, Gestionar la adecuaciones y
mantenimientos correctivos por
imprevistos (en oficinas y sedes en |Informe de actividades 20% 0%
Bogota), de acuerdo con las solicitudes
que se presente

29. Realizar un andlisis de las
necesidades de mantenimiento de | Analisis incluido en el
cada bien inmueble para incluirlo en el |anteproyectos de 60% No cuenta con sopor] ok Cumplida 0%
(accion
de para abordar riesgos No.223)
30. Presentar los informes de avance y
cumplimiento y los soportes .
respeciivos del plan de mantenimiento 32990 2109
de bienes muebles y inmuebles, e |Po1°S 4° 3608 20% 050% 0%
acuerdo con las fechas establecias | (> 14470 #7 B0
(Seguimiento de los planes de accién  |°P°"
en Isolucion)
31 Realizar ol seguimiento de los
indicadores a su cargo en Isolucion | Segumientoafos
(Seguimiento de los 5 indicadores en | 79207 1,0% 025% 0%
Isolucion, de acuerdo con la Hunaments
periodicidad de cada uno) opor ente
32. Liquidar los contatos a su cargo | Contratos liquidados 1.0% 0%
33. Ejecutar las acciones defindas en
el informe presentado por la empresa  (Informe de las 0% %
de vigilancia en el mes de octubre actividades realizadas St o
2021.
34. Instalacion de mitigador de agua en
el grifo del sanitario y sustitucion de m‘s"‘gi’a‘é"o’f ‘I’:":’[ﬁ:: s 0% 0%
luminarias compactas de Ia Tienda Los | 752 509 ¥ ¢ 0% o
Anticuarios (PIGA) P
5. Implementar requisitos normativos[on9cio1eS
(condiciones operativas) en los locales | PTRSRS o 1,0% %
de residuos (PIGA) locales de residuos
36. Verificar cumplimiento nomativo | Verifieacion del
ambiental del proveedor del servicio de °“"'Pgt’"'ez‘°l
mantenimiento electrico en of momento  1/Te e
de la contratacion y presentar informe: m:;‘:fe ‘;’emes"al = 1,0% 0%
'semestral de la disposicion adecuada la ade
de residuos producto de los enoeicion
v ntos (PIGA) rfsmi"’" e

Elaboré: Maria V. Rojas Profesional Subgerencia Administrativa y Financiera Revisé: Sandra Vargas Coordinadora Subgerencia Administrativa y Financiera Aprobé: Sara Sastoque Acevedo Subgerente Administrativa y Financiera



37. Verificar el cumplimiento de la Tnforme semestral del Se da avnce del
normatividad relacionada con el cumplimiento de la 1.0% 125%
SGSST de los proveedores de los normatividad del o

equivalente al %
contratos a su cargo s 025%
38. Apoyar la aclualizacion del Plan de |Plan de gestion
Gestion Integral de Residuos integral de residuos
Peligrosos (PIGA) eligrosos actualziado

39, Actualizar o inventario

itaro y de fuentes lumincias
e las sede de la entidad en bogota | "VeNtario actualizado
(PIGA)

ESTIMADO
REAL 1,08% 5,86% 11,92% 516% 4,33% 3,58% 2%
CUMPLIMIENTO 76% 60% 157% 61% 100% 25,16% 0,00% 23,10%

15,24%

AVANCE DEL PLAN
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